
Ayuntamiento de

Hoyo de Manzanares
CONVOCATORIA PLAZAS 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ANEXO I

EXPEDIENTE 474/2026
PROCEDIMIENTO Planificación y ordenación del personal

Datos de la/del solicitante
Nombre y apellidos NIF

Correo Electrónico Teléfono

Discapacidad Indicar el grado

Domicilio de la/del solicitante
Domicilio

Municipio CP

El Ayuntamiento de Hoyo de Manzanares verificará la identidad de las personas interesadas en el procedimiento administrativo, 
mediante la comprobación de su nombre y apellidos o denominación o razón social, según corresponda, que consten en el Do-
cumento Nacional de Identidad o documento identificativo equivalente. Los interesados podrán identificarse electrónicamente ante 
las Administraciones Públicas a través de los sistemas establecidos conforme al artículo 9.2 de la Ley 39/2015.

SOLICITA
Ser admitido en el proceso selectivo para cubrir las plazas convocadas de  AUXILIAR Administrativo, mediante concurso-
oposición, oferta pública empleo de 2023, 2024 y 2025.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

Justificante de pago de tasa de examen o de su exención 

Por todo lo cual, SOLICITO que, de conformidad con lo dispuesto en los artículos 55 y 56 del texto refundido de la Ley de Estatuto 
Básico del Empleado Público, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, se admita esta solicitud para el 
proceso de selección de personal referenciado.

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos facilitados son ciertos

En a fecha de firma electrónica

Sra. Alcaldesa-Presidenta del Ayuntamiento de  Hoyo de Manzanares
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No Si

Documentación Documentación acreditativa acreditativa experiencia experiencia fase concurso (vida (vida laboral laboral actualizada actualizada acompañada acompañada de de 
contratos contratos de de trabajo,trabajo,  nombramientos, nombramientos, certificado de funciones...certificado de funciones...

Documentación acreditativDocumentación acreditativa formación fase concurso (conforme se especifica en las bases)

DNI y titulación requerida bases

a) Tener la nacionalidad española sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 57 del texto refundido de la Ley del Estatuto Básico
del Empleado Público aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre1.
b) Poseer la capacidad funcional para el desempeño de las tareas.
c) Tener cumplidos dieciséis años y no exceder, en su caso, de la edad máxima de jubilación forzosa. Sólo por ley podrá
establecerse otra edad máxima, distinta de la edad de jubilación forzosa, para el acceso al empleo público.
d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones Públicas o de los
órganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Autónomas, ni hallarse en inhabilitación absoluta o especial para
empleos o cargos públicos por resolución judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones
similares a las que desempeñaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de
ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situación equivalente ni haber sido sometido a sanción disciplinaria o
equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado público.
e) Poseer el título de graduado en educación secundaria obligatoria o equivalente, a la fecha de la presentación de la instancia de
solicitud de participación en la convocatoria de selección.

DOCUMENTACION A PRESENTAR
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Ayuntamiento de

Hoyo de Manzanares ANEXO I

CONSENTIMIENTO Y DEBER DE INFORMAR A LOS INTERESADOS SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS

He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la do-
cumentación que la acompaña para la realización de actuaciones administrativas.

Información básica sobre protección de datos
Responsable Ayuntamiento de Hoyo de Manzanares

Finalidad Tramitar procedimientos y actuaciones administrativas.

Legitimación Cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos 
otorgados a esta Entidad.

Destinatarios Se cederán datos, en su caso, a otras Administraciones Públicas y a los Encargados del Trata-
miento de los Datos. No hay previsión de transferencias a terceros países.

Derecho Acceder, rectificar y suprimir los datos, así como otros derechos, tal y como se explica en la 
información adicional.

Información 
Adicional

Puede consultar la información adicional y detallada sobre Protección de Datos en la siguiente 
dirección http://hoyodemanzanares.sedelectronica.es/privacy

FIRMA

PRESTA SU CONSENTIMIENTO para que la entidad realice consultas de los datos del solicitante/represen-
tante a través de la Plataforma de Intermediación de Datos y otros servicios interoperables

POLÍTICA DE PRIVACIDAD

INFORMACIÓN ADICIONAL

¿Quién es el responsable del tratamiento de sus datos personales?

Identidad Ayuntamiento de Hoyo de Manzanares [P2807200G]

Dirección Plaza Mayor s/n. Hoyo de Manzanares. 28240 Madrid

Teléfono 918566004

Trámite puede consultar por nombre de trámite en la siguiente url: http://hoyodemanzanares.sedelec-
tronica.es/dossier

Correo Registro General. Plaza Mayor s/n. Hoyo de Manzanares. 28240 Madrid

¿Con qué finalidad tratamos sus datos?

En esta Entidad tratamos la información obtenida con la finalidad de poder tramitar los expedientes administrativos y las actua-
ciones derivadas de ellos.
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